Instrucoes detalhadas para a inscricao no processo seletivo PPGCOM/UFF 2024

Cadastro inicial

Acesse o SIPOS: https://sipos.app/ppgcom/2.0/inscricaconline/

Login Cadastre-se
Secretaria do PPGCOM
E-mail secretariadoppgcomuffigmail.

ou
Senha = N sessssesss

Esgquecsusuasenha? 0000 | sasssssses

Insira seu nome completo
Insira seu melhor e-mail. Ele sera usado para contato durante todo o processo seletivo e ndo é possivel alterar.

Crie uma senha, que precisa ter pelo menos 8 caracteres (letras e nimeros). Anote sua senha, porque o processo
de recuperagio, em caso de esquecimento, pode nao ser instantaneo.

Passos a serem seguidos para a inscri¢ao

Antes de realizar sua inscricao, leia atentamente o edital, as perguntas frequentes na pagina do processo seletivo
e as instrucGes neste documento. Nos campos deste formulario, o icone "I" traz instrucoes e exemplos de como
eles devem ser preenchidos. Vocé deve seguir exatamente as instrugoes e exemplos presentes em cada campo. Se
os campos nao estiverem preenchidos de acordo com as instrucdes e exemplos, sua inscricdo podera ser
rejeitada. Entre a documentacao, nao serao aceitos:

* Arquivos em formato diferente do exigido;

* Arquivos com orientagao incorreta (de lado ou de cabega para baixo);
* Arquivos total ou parcialmente ilegiveis;

* Arquivos superiores a 15MB, no total;

* Arquivos com resolu¢ao muito baixa.

Se houver qualquer erro na sua inscrigdo, ela nao sera homologada.

Preencha todos os dados e inclua os anexos obrigatérios, clicando sempre em "SALVAR" para que o que foi
preenchido nao se perca.

Finalize a inscricio, clicando no item “ENVIAR INSCRICAO” do formulario de inscricio.

Sao de inteira e exclusiva responsabilidade da/o candidata/o as informacées e a documentag¢ao fornecidas para a
inscricao.

Dados basicos

Antes de preencher cada campo, verifique o icone “I” ao lado do campo. Ele indica exigéncias ou fornece
exemplos para o preenchimento correto daquele campo. Abaixo ha um exemplo do preenchimento correto de
todos os dados basicos:


https://sipos.app/ppgcom/2.0/inscricaoonline/
https://ppgcom.uff.br/processo-seletivo/

2 Dados Pessoais

Dado!

Curso pretendido Candidato €
® Mestrado em Comunicacdo O Doutorado em Comunicacio @® Brasileiro O Estrangeiro
Nome Complete Data Nascimento Sexo
Secretaria do PPGCOM 01/01/1985 w] Masculing b
Estado Civil Naturalidade € Macionalidade & Pazsaporte
Solteire(a) ~ Niterdi - RJ Brasileira
CPF @ RG @& Orgio expedidor @ Estado de expedigéo €
12345678910 543210 DETRAN RJ
Data de expedigdo € Link CV Lattes €
0170172017 hitp:iflattes cnpg.br' 123456758910
E-mail Telefone(s) @
secretariadoppgcomuffi@gmail.com {21)98765-4321
Enderego Residencial €@ Complemento Bairro
Campus do Gragoata S&o Domingos
CEP @ Cidade Estado € Pais
24210-200 Niterdi RJ Brasil
Indigue comeo deseja concorrer: Seleci aLinha de P izsad jada @
Ampla Goncorréncia v| Estéticas e Tecnologias da Comunicacdo v|

Apbs o preenchimento dos Dados Basicos, clique em “Salvar”, no canto inferior direito, e va para a proéxima
etapa.

Dados profissionais

Abaixo esta um exemplo de preenchimento correto dos dados profissionais:

= Dados Profissionais

Atividades re;

Candidato tem vinculo empregaticio?

® sSim O Nio

Empresa CargolCategoria funcional

Universidade Federal Fluminense Assistente em Administracio

Afastamento para cursar o Mestrade/Doutorado?

O Integral & Parcial ® MNio tenho afastamento oficial

Clique em “Salvar” e va para a proéxima etapa.

Formacao Académica

Nesta etapa, todos os campos possuem o fcone “I”, e as instrugoes e exemplos desse icone devem ser
observados para que sua inscricao esteja correta.

- Preencha por extenso o nome da instituicao;
- Preencha por extenso o nome completo do curso;
- Preencha o ano e o semestre de inicio e término do curso.

Abaixo esta um exemplo do preenchimento correto da Formagao Académica:



= Formacéo Académica

Graduagio Mestrado *

Instituigdo @ Curso @

Universidade Federal Fluminense Bacharelado em Estudos de Midia

Inicio @ Términc @

20171 20202
* Qbrigatério para os candidatos ao doutorado

Se voce for candidato ao Doutorado, alterne da aba “Graduagao” para a aba “Mestrado” e preencha tudo de
acordo com as instrucSes do icone “I”.

= Formac&o Académica

agdo Mestrado *

Instituigio @ Curso @

Universidade Federal Fluminense Mestrado em Comunicacio

Inicio & Término @

2021.1 20231

* Obrigatério para os candidatos ao doutorado.

Apbs finalizar o preenchimento, clique em “Salvar” e va para a proxima etapa.

Anexos

Nesta etapa, é importante observar que a soma do total dos documentos nao pode ultrapassar 15MB. Se seus
documentos forem maiores do que isso, faga uma compressao dos arquivos PDF antes de realizar sua inscrigao.
Ha sites que realizam essa compressao gratuitamente na internet.

Lembre-se de conferir todos os arquivos antes de anexar. Eles nao podem estar ilegiveis, com resolu¢io muito
baixa, em formato diferente do especificado ou em orientagao incorreta (de lado ou de cabega para baixo).

Verifique o icone “I”” antes de anexar cada arquivo.

Projeto de pesquisa

Leia e releia o item 2.3.3 do edital antes de enviar seu projeto. Ha exigéncias especificas quanto ao formato, ao
conteudo e ao titulo do arquivo.

Um arquivo intitulado “Projeto PPGCOM UFF” ou “Projeto Joao da Silva” ndo sera aceito. O titulo deve ser
apenas o nome do candidato, conforme edital.

Cutriculo Lattes

O Curriculo Lattes deve estar completo, atualizado e ser enviado em PDF. Ha sites na internet que ensinam
mais de uma forma de exportar o Lattes em PDF.

Fotografia 3x4

A foto ¢ o tnico arquivo que pode ser enviado em formato JPEG, além do PDF.

Documentos de identificagao

O documento de identificagao deve estar com a frente e o verso em um unico arquivo. Se sua identidade nao
tiver o numero do CPF, ¢é preciso que o CPF esteja anexado no mesmo arquivo.



Diploma de graduagio

Envie o diploma, frente e verso, em PDF. Certifique-se de que seu diploma estd na orientagdo cotreta,
conforme o primeiro modelo abaixo.

e Modelo de diploma na orientacaio CORRETA

e Exemplo de diploma na orientacdo errada

Candidatos ao mestrado que ainda nio tiverem diploma da graduagio podem enviar certificado de conclusao.
Caso seu curso ainda nao tenha sido concluido, envie a declaragio de previsio de conclusdo. O arquivo deve
estar em PDF.

Diploma de mestrado (para candidatos ao doutorado)
As exigéncias sdo similares as relativas ao diploma da graduagao.

Candidatos ao doutorado que ainda nao tiverem diploma de mestrado podem enviar certificado de conclusao.
Caso seu curso ainda nao tenha sido concluido, envie a declaragao de previsao de conclusao. O arquivo deve
estar em PDF. Atas de defesa nido serido aceitas, pois ndo atestam o cumprimento de todos os requisitos
para a conclusio do curso.

Historico escolar da graduagio atualizado
Envie o histérico oficial e atualizado da graduacao.

Se o seu histérico for emitido automaticamente por algum sistema da universidade, verifique se ele tem
assinatura ou autenticagao digital. Se nao tiver, ele nio é um documento oficial e nao sera aceito. Neste caso,
entre em contato com a secretaria ou coordenac¢ao do seu curso para a emissao do historico oficial.

Histoérico escolar do mestrado atualizado (para candidatos ao doutorado)

As exigéncias sao similares as relativas ao historico da graduacao.

Comprovante de pagamento da GRU ou Formulario de Isengio

Os dados para pagamento da GRU estio no anexo localizado na dltima pagina do edital. A GRU deve ser paga
até o dia 19/09, um dia antes do fim das inscrices.

Candidatos que nao tiverem condi¢Oes de arcar com a taxa de inscri¢io podem solicitar isenc¢ao, preenchendo o
formulario disponivel na pagina do processo seletivo.

Formulario de autodeclaracao

Candidatos as agdes afirmativas ou vaga adicional para travestis e transexuais devem anexar o formulario
correspondente a op¢ao de concorréncia selecionada. Os formularios estdo disponiveis na pagina do processo
seletivo.

Candidatos a vaga adicional para pessoa com deficiéncia devem anexar, no mesmo arquivo, o formulario de
autodeclaraciao e o documento médico que comprove a deficiéncia declarada.

Candidatos a ampla concorréncia nao devem anexar nenhum arquivo neste campo.

Apbs anexar todos os documentos, clique em “Salvar”. A seguinte tela vai aparecer:


https://ppgcom.uff.br/wp-content/uploads/sites/200/2022/08/Diploma-correto.pdf
https://ppgcom.uff.br/wp-content/uploads/sites/200/2022/08/Diploma-ERRADO.pdf
https://ppgcom.uff.br/processo-seletivo/
https://ppgcom.uff.br/processo-seletivo/
https://ppgcom.uff.br/processo-seletivo/

@ Anexos

Upload de documentas

1. Projeto de pesquisa €

& \isualizar & Subsfituir arquive

2. Curriculo Lattes €

@& Visualizar 2 Subsfituir arquivo

3. Fotografia 3x4 @

@ \fisualizar > Subsituir arquivo

4, Documento de identificagéo @

@ \fisualizar > Subsituir arquivo

5. Diploma de graduagio @

@ Visualizar < Subsituir arquivo

6. Histérico escolar da graduagio atualizado @

& \isualizar & Subsfituir arquive

7. Comprovante de pagamento da GRU ou Formulério de Isengdo @

@& Visualizar 2 Subsfituir arquivo

8. Formulario de autodeclaragio @

X Escolher arquivo

Clique em “Visualizar” para conferir cada um dos arquivos antes de enviar sua inscricdo. Se todos eles
estiverem de acordo com as instrugdes, clique em “Enviar inscricao”, no canto esquerdo.

A seguinte tela sera exibida:

Resumao da Inscricéo

Confime seus dados & envie

Tem certeza de que deseja enviar sua inscriggo? m m

PROCESSO SELETIVO
Edital Numero Inscrigio:
2024 - 1° semestre MO2300035
Inicio Inscrigio: Fim Inscrigéo:
11/08/2023 20/09/2023

DADOS PESSQAIS #

Curso pretendido Candidato

Mestrado Brasileiro

Nome Data Nascimento Sexo
Secretaria do PPGCOM 01/01/1985 Masculing
Estado Civil Naturalidade Nacionalidade CPF (nimeros)
Solteiro{a) Hitergi - RJ Brasileira 12345675910
RG (nimeros) Orgéo expedidor

543210 DETRAN

E-mail Telefone(s)

secretariadoppgcomuffi@gmail com (21)98765-4321

Enderego Residencial Complemento

Campus do Gragoats Bairro

Confira cada um dos dados preenchidos. Anote ou salve seu nimero de inscrigao para que tenha ele 2 mao.
Sua identificagao nos resultados preliminares do processo seletivo sera feito por esse nimero.

Se tudo estiver certo, selecione “Sim” para enviar definitivamente sua inscri¢ao. Depois desse processo, nao sera
possivel realizar nenhuma alteracio nos dados ou documentos. O sistema exibira a seguinte tela, que atesta que
sua inscricao foi finalizada:



Bem-vindo(a) Secretaria do PPGCOM # MEUS DADOS &+ SAIR

Sua inscricao foi enviada com sucesso!

A divulgac¢ao das inscrigdes homologadas sera feita no dia 28 de setembro de 2023, conforme edital.




